
 

                                 

          तानसेन नगरपालिका 

                                  …. नं वडा कार्ाािर्  

    …., पाल्पा 

    नागररक वडापत्र 
 

लसफाररसहरु 

क्र.

स.ं 

प्रदान गररने 

सेवाको नाम 

आवश्र्क पने कागजात तथा अन्र् प्रमाणहरु 

 

सेवा लिदा िाग्ने 

शुल्क 

लजम्मेवार 

लनकार् वा 

अलिकारी 

 

सेवा प्राप्त गना 

िाग्ने समर् 

१. नेपािी 

नागररकताको 

प्रमाणपत्र लिन 

लसफाररस गने 

१) लनवेदनपत्र आमाबुबाको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप, जन्मदताा प्रमापत्रको 

प्रलतलिलप । 

२) लववालहत मलहिाको हकमा पलत बबुा/आमाको  

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) शैलिक प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप (लवद्याथीको 

हकमा) । 

४) लववाह दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

(लववालहतको हकमा) । 

५) बसाइसरी आएको हकमा बसाइसराई दताा 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

६) दुवै कान देलिने सेतो पृष्ठभुमी भएको ४ प्रलत 

फोटो । 

७) कमाचारी पररवारको हकमा सम्बलन्ित 

कार्ािर्को लसफाररस । 

 

रु. १२५ ।-   ( लनवेदन 

फारम रु.६५, लनवेदन रु. 

१०, नागररकता लसफारीस 

रु. ५० ) 

वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

२. नेपािी 

नागररकताको 

प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप  लिन  

लसफाररस  

लसफाररस गने 

१) लनवेदनपत्र 

२) नागररकताको प्रलतलिलप 

३) दुवै कान देलिने सेतो पृष्ठभुमी भएको ४ प्रलत 

फोटो । 

 

रु. १७५ ।-            ( 

लनवेदन फारम रु.११५, 

लनवेदन रु. १०, 

नागररकता लसफारीस रु. 

५० ) 

वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

३. वैवालहक 

अङ्लगकृत 

नागररकता 

लसफाररस 

१) लनवेदनपत्र र अङ्लगकृत नागररकता प्राप्त गना 

िोजेको स्पष्ट आिार । 

२) सालवक मुिुकिे नागररकता पररत्र्ग गरेको 

कागजात । 

३) नेपािमा १५ वर्ादेलि कुनै व्र्वसार् वा काम गरर 

बसेको प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

४) वैवालहक अङ्लगकृत नागररकताका िालग लववाह 

दताा प्रमाणपत्र प्रलतलिलप, पलतको र सम्बलन्ित 

देशको आलिकारीक प्रमाणपत्र । 

५) नेपािी भार्ा िेख्न र बोल्न जान्ने प्रमाण 

कागजात । 

६) सजालमन मुचुल्का गरी बुझ्नु पने भए, सजालमनमा 

सािी बस्नेको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप । 

७) दुवै कान देलिने सेतो पृष्ठभुमी भएको ४ प्रलत 

फोटो । 

रु. २००० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 



 

 

४. लनिः शुल्क वा 

सिःशुल्क स्वास््र् 

उपचारको 

लसफाररस गने 

१) लनवेदन तथा नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

। 

२) लवपन्नता िुल्िे प्रमाण कागजात । 

३) लसफाररस आवश्क भएको अन्र् कारण (स्वास््र् 

संस्थाबाट लवरामी िुल्ने कागजात । ) 

लनिः शुल्क वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन 

५. बाहाि कर 

िेिाजोिा गने 

लसफाररस गने 

१) लवर्र्साँग सम्बलन्ित लनवेदन पत्र । 

२) बहाि सम्झौता । 

३) नेपाि सरकारमा बहािसाँग सम्बलन्ित लनकार्मा 

दताा गरेको प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप । 

४) लनवेदकको नेपािी नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप 

५) चािु आलथाक वर्ामा घर जग्गा र मािपोत लतरेको 

रलसदको वा लनर्मानसुार राजश्व लतरेको प्रलतलिलप 

। 

 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

६. बन्द घर तथा कोठा 

िोल्न रोवहरमा 

बस्ने लसफाररस गने 

 

१) कारण प्रष्ट ििेुको लनवेदन । 

२) बाहाि सम्झौताको प्रमालणत प्रलतलिलप । 

३) स्थानीर् सजालमन मुचुल्का । 

४) आवश्कता अनसुार सुरिाकमीको रोहवरमा 

सजालमन मुचुल्का । 

५) चािु आलथाक वर्ामा घर जग्गा र मािपोत लतरेको 

रलसदको वा लनर्मानसुार राजश्व लतरेको प्रलतलिलप 

। 

 

तोलकए बमोलजम 

(सजालमन मुचुल्का 

रु.१५००।- 

वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी, नगर प्रहरी 

समेत । 

तोलकएको लदन । 

७. मोही िगत कट्टाको 

लसफाररस गने 

१) मोही िगत कट्टा हुनपुने पणुा लववरणको सलहतको 

लनवेदन । 

२) लनवेदकको नेपािी नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप 

३) जग्गािनी प्रमाण पुजााको प्रमालणत प्रलतलिलप । 

४) जग्गाको प्रमालणत नापी नक्सा । 

५) चािु आलथाक वर्ामा घर जग्गा र मािपोत वा 

एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसदको वा 

लनर्मानुसार राजश्व लतरेको प्रलतलिलप । 

६) जग्गाको शे्रस्ता र लफल्डबुकको प्र।मालणत 

प्रलतलिलप । 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन 

८. घर जग्गा करको 

िेिाजोिा 

लसफाररस 

१) लववरण ििेुको लनवेदन । 

२) जग्गािनी प्रमाण पुजााको प्रलतलिलप । 

३) भवन नक्सा लस्वकृलत प्रमाण पत्र र नक्साको 

प्रलतलिलप 

४) भवन /जग्गा िररद गरेको िए मािपोतबाट 

रलजष्ट्रेशन पाररत लिलित प्रलतलिलप । 

५) स्थानीर् तहको नाम घोर्णा हुनु पुवा लनमााण 

भएका भवनका हकमा नापी नक्सा वा स्थिगत 

प्रालवलिक प्रलतवेदन । 

६) मािपोत लतरेको रलसद । 

७) अलथाक वर्ा २०५७/०५८ पुवा आन्तररक राजश्व 

कार्ाािर्मा कर लतरेको भए सो को प्रमालणत 

प्रलतलिलप । 

८) नागररकता र नापी नक्साको प्रमालणत प्रलतलिलप 

। 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन 



 

९. व्र्ापार व्र्वसार् 

बन्द भएको, 

सञ्चािन नभएको 

वा व्र्ापार 

व्र्वसार् हुाँदै 

नभएको लसफाररस 

गने 

१) व्र्वसार् सञ्चािन नभएको कारण सलहतको 

लनवेदन पत्र । 

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) स्थानीर् तहमा व्र्वसार् दताा गरेको प्रमाणपत्र । 

४) घर बाहि सम्झौता पत्रको प्रलतलिलप । 

५) आफ्नै घर भए चािु अलथाक वर्ा सम्मको 

मािपोत र घर जग्गा कार वा एलककृत सम्पलि कर 

लतरेको रलसद  वा कर लनिाारण लस्वकृत भएको 

कागजात । 

६) आवश्र्क रहेमा सजालमन मुचुल्का समेत । 

७) स्थिगत प्रलतवेदन । 

 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

१०. वडा कार्ाािर्बाट 

जारी हुने तथा अन्र् 

कागजातिाई 

अंगे्रजी माध्र्ममा 

लसफाररस तथा 

प्रमालणत गने 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

२) लवर्र् साँग सम्बलन्ित प्रमाण कागजातको 

प्रलतलिलप । 

३) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद  । 

रु. ८००।– ( फोटो सलहत 

प्रमालणत) रु. ७००।- 

वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन 

११. जग्गा िलन दताा 

प्रमाण पजुाामा घर 

कार्म लसफाररस 

गने 

१) घर कार्म पाऊाँ  भन्ने सम्बलन्ि लनवेदन । 

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) सम्बलन्ित जग्गाको िािपजुााको प्रलतलिलप । 

४) स्थिगत प्रलतवेदन । 

५) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद  । 

रु. ५०० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन 

१२. कुनै व्र्लिको नाम, 

थर, वतन तथा जन्म 

लमलत फरक भए सो 

व्र्लि एउटै भन्ने 

लसफाररस गने 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन । 

२) व्र्लिको नाम, थर, वतन तथा जन्म लमलत फरक 

परेको पलुष्ट गने प्रमालणत कागजात । 

३) सम्बलन्ित व्र्ालि वा हकवािा उपलस्थत भई 

सनाित गनुापने । 

४) आवश्कता अनुसार स्थानीर् प्रहरी सजालमन 

मुचुल्का प्रलतवेदन । 

५) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद  । 

रु. ७०० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

१३. नामथर, जन्म लमलत 

संशोिन लसफाररस 

गने 

१) लनवेदन । 

२) फरक परेको लववर स्पष्ट िुल्ने कागजातको 

प्रलतलिलप 

३) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद  । 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

३ लदन लभत्र 

१४. जग्गा िनी  दताा 

पुजाा हराएको 

लसफाररस गने 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन । 

२) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कार वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद  । 

३) जग्गा िनी  दताा पुजााको प्रलतलिलप । 

४) लनवेदकको स्थार्ी वतन जग्गा रहेको वडाको 

नभएमा स्थानीर् सजालमन मुचुल्का । 

रु. ५०० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

१५. लकिाकाट गने 

लसफाररस गने 

१) सम्बलन्ित लववरण िुल्ने लनवेदन । 

२) िािपुजााको प्रलतलिलप । 

३) नागररकताको प्रलतलिलप । 

४) नापी नक्सा, घरको नक्सापास, लनमााण सम्पन्न 

प्रमाण पत्र । 

५) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद  । 

 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन 



 

१६. संरिक प्रमालणत 

गने तथा संस्थागत र 

व्र्ालिगत संरिक 

लसफाररस गने 

१) लनवेदन । 

२) संरिक लिने वा लदने व्र्ालिको नागररकता र 

जन्मदताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) आवश्र्कता अनुसार सजालमन मुचुल्का । 

४) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कार वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद  । 

५) संस्थाको नलवकरण सलहतको प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप एवं लविानको प्रलतलिलप वा 

लनर्माविीकोप्रलतलिलप । 

६) बहािमा भए सम्झौता पत्र प्रलतलिलप र बहाि कर 

लतरेको रलसद/नलतरेको भए लतनुा पने । 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

१७. लजलवत रहेको 

लसफाररस गने 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

२) व्र्लि स्वर्ं उपलस्थत हुनुपने । 

३) पासपोटा साइजको फोटो । 

४) आवश्र्कता अनुसार सजालमन मुचुल्का । 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

१८. घर जग्गा नामसारी 

गना लसफाररस गने  

१) घर जग्गा नामसारी सम्बलन्ि लवस्तृत लववरण 

िुिेको लनवेदन पत्र । 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) मृतक र लनवेदक बीचको नाता प्रमालणत 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

४) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिलप । 

५) सजालमन मुचुल्का गरी बुझ्नु पने भएमा सजालमनमा 

सािी बस्नेको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप । 

६) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद  । 

 

रु. १०००।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

१८. जग्गाको हक 

सम्बन्िमा 

लसफाररस गने 

१) लनवेदन । 

२) िािपुजााको प्रलतलिलप । 

३) हकवािाको नागरररकता प्रमाणपत्र वा मृत्र् ु

भएका व्र्लि भएमा मृत्र्ु दताा प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप । 

४) सजालमन मुचुल्का गरी बुझ्नु पने भएमा सजालमनमा 

सािी बस्नेको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप । 

५) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद  । 

 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

१९. उद्योग/व्र्वसार् 

ठाउाँसारी / नामसरी 

गना लसफाररस गने 

१) उद्योग/व्र्वसार् ठाउाँ सारीको लनवेदन । 

२) उद्योग दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) स्थानीर् तहको नामको नलवकरण सलहतको 

व्र्वसार् दताा प्रमाणपत्र । 

४) आफ्नै घर भए  चािु अलथाक वर्ा सम्मको     

मािपोत र घर जग्गा कर वा एलककृत सम्पलि 

 कर लतरेको रलसद  । 

५) बहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिलप र बहाि 

कर लतरेको रलसद / नलतरेको भए लतनुा पने । 

६) (स्थानीर् तहको नाम ) िेत्र लभत्र सरी जाने भए 

सम्बलन्ित वडा कार्ािर्को अनुमती लसफाररस ।  

व्र्वसार् नामसारी 

/ठाउाँसारी रु. ५००।– 

उद्योग ठाउाँसारी रु. 

१०००।-          

वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

२०. आिारभूत 

लवद्यािर् िोल्न 

लसफाररस गने । 

 

१) लवद्यािर् िोल्ने लनवेदन । 

२) व्र्स्थापन सलमलतको लनणार् । 

३) लवद्याथी सखं्र्ा िुिेको कागजातहरु । 

४) िचा व्र्होने स्रोत  ििेुको लिलित पत्र । 

५) प्रचलित ऐन लनर्मिे तोकेको कागजातहरु । 

रू. ४०००।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

  ३ लदन लभत्र  



 

२१. लवद्यािर्को किा 

थप गना लसफाररस 

गने 

१) लवद्यािर् किा वृलिका िागी लनवेदन  । 

२) लवद्यािर् दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) स्थानीर् तहको नाममा चािु आलथाक वर्ा 

सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एलककृत 

सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

४) बहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिलप र बहाि 

कर लतरेको रलसद / नलतरेको भए लतनुा पने । 

५) लनरीिण प्रलतवेदन लवद्यािर् व्र्वस्थापन 

सलमलतको लनणार् । 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

३ लदन लभत्र 

२२. अशि, असाहार् 

तथा अनाथको 

पािन पोर्णको 

िागी लसफारीस गने 

१) अशि व्र्ालिको लववरण िुल्ने कागजात । 

२) जन्म दताा । 

३) नागररकता प्र।माणपत्रको प्रलतलिलप । 

४) लनवेदन पत्र । 

५) लनवेदकको फोटो । 

६) आवश्र्क परे थप कागजात माग्न सक्ने । 

लनिः शुल्क वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

३ लदन लभत्र 

२३. आलथाक अवस्था 

कमजोर तथा 

सम्पन्न रहेको 

सम्बलन्ि लसफाररस 

गने 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन । 

२) आलथाक अवस्था पलुष्ट हुने कागजात । 

३) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद  । 

 

(लवपन्न लसफाररस) 

लनिःशुल्क 

(सम्पन्न लसफाररस) 

तोलकए बमोलजम 

वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन 

२४. लवद्यािर् ठाउाँसारी 

गना लसफाररस गने 

१) लवद्यािर् ठाउाँसारीका िागी लनवेदन । 

२) लवद्यािर् दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) स्थानीर् तहको नामको नलवकरण सलहतको 

व्र्वसार् दताा प्रमाणपत्र । 

४) (सरकारी एव ं सामुदालर्क लवद्यािर् बाहेक 

अन्र्मा) चािु आलथाक वर्ासम्मको सरी जाने ठाउाँ 

र हािको ठाउाँ दुवैको मािपोत र घर जग्गा कर वा 

एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

५) बहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिलप र बहाि 

कर लतरेको रलसद / नलतरेको भए लतनुा पने । 

६) स्थार्ी िेिा नम्बर प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

७) लनरीिण प्रलतवेदन, लवद्यािर् व्र्वस्थापन 

सलमलतको लनणार् । 

८) सरी जाने ठाउाँको वडा कार्ाािर्को अनमुलत पत्र 

। 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

३ लदन लभत्र 

२५. िारा तथा लवद्युत 

जडानको िागी 

लसफाररस गने 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन । 

२) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिलप । 

३) हक भोगको स्रोत िुल्ने कागजात । 

४) नक्सा पास वा नामसारी  नक्सा भएको प्रमाणको 

प्रलतलिलप । 

५) अन्र् आवश्र्क कागजातहरु । 

६) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद वा कर 

लनिाारण लस्वकृत भएको  कागजात । 

रु. ५०० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन 

२६. गैर आवासीर् 

नेपािी नागररकता 

लसफाररस गने 

१) लनवेदन पत्र र गैर आवासीर् नेपािी नागररकता 

प्राप्त गना िोजेको स्पष्ट आिार । 

२) दुवै कान देलिने सेतो पृष्ठभुमी भएको ४ प्रलत 

फोटो । 

३) प्रचलित ऐन, लनर्माविीिे तोकेको कागजात । 

 

 

 

 

 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन 



 

 

 

प्रमालणत लसफाररसहरु 

२७.  लजलवतसाँगको नाता 

प्रमालणत गने 

१) लनवेदन तथा नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

। 

२) नाता िुल्ने प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) सजालमन मुचुल्का गरी बुझ्नु पने भएमा सजालमनमा 

सािी बस्ने ५ जनाको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप । 

४) नाता प्रमालणत गने व्र्लिहरुको २/२ प्रलत 

पासपोटा साइजको फोटो । 

५) नाता प्रमालणत गने व्र्लिहरुको जन्मदताा,  

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

६) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद  । 

 

रु. २०० ।- (नेपािीमा) 

रु. ७००।– 

(अंगे्रजी) 

वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

२८.  मृतकसाँगको नाता 

प्रमालणत गने 

१) लनवेदन तथा नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

। 

२)  मृतकसाँग नाता िुल्ने प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) सजालमन मुचुल्का गरी बुझ्नु पने भएमा सजालमनमा 

सािी बस्ने ५ जनाको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप । 

४) हकदारहरुको २/२ प्रलत पासपोटा साइजको फोटो 

। 

५) हकदारहरुको जन्मदताा(नाबािकको हकमा),  

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

६)  मृतको मृत्र्ु दताा  र नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप । 

७) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद  । 

 

रु. २०० ।- (नेपािीमा) 

रु. ७००।–(अंगे्रजी) 

वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

२९. आर्स्रोत प्रमालणत   

गने 

१) लनवेदन तथा नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

। 

२) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिलप । 

३) आर्स्रोत िुल्ने प्रमाण वा कागजात । 

४) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद वा कर 

लनिाारण लस्वकृत भएको कागजात   । 

५) अन्र् आवश्र्क कागजात । 

 

सर्कडा ०.२५ वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

३०. सम्पलि मुल्र्ाङ्कन 

लसफाररस प्रमालणत 

गने 

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

। 

२) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिलप । 

३) जग्गाको आसपासको चिन चल्तीको मुल्र् 

प्रिेपण । 

४) हाि सािै आसपासको िररद लवक्री भएको भए 

सो प्रमाण वा सजालमन मुचुल्का । 

५) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद वा कर 

लनिाारण लस्वकृत भएको कागजात  । 

सर्कडा ०.२५ वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी/ 

प्रलवलिक/अलमन 

समेत । 

३ लदन लभत्र 



 

३२. घर बाटो प्रमालणत 

गने 

१) लववरण ििेुको लनवेदन पत्र । 

२) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिलप । 

३) जग्गा रहेको िेत्रको नापी नक्साको प्रमालणत 

प्रलतलिलप । 

४) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद वा कर 

लनिाारण लस्वकृत भएको कागजात । 

५) लिने लदने दुवै व्र्लि नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप सलहत उपलस्थत हुनुपने वा लनजहरुिे 

लदएको अलिकृत वारेसको प्रमालणत प्रलतलिलप, 

स्थिगत लनरीिण प्रलतवेदन । 

रु. ५०० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

३२. चार लकल्िा 

प्रमालणत गने 

१) लववरण िुिेको लनवेदन पत्र र लनवेदकको 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

२) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिलप । 

३) जग्गा रहेको िेत्रको नापी नक्साको प्रमालणत 

प्रलतलिलप । 

४) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद वा कर 

लनिाारण लस्वकृत भएको  कागजात । 

 

ग्रमाण िेत्र रु. ७५०।– (१ 

रोपनी देलि मालथ 

प्रलतरोपनी रु. ५० थप) 

शहरी िेत्र रु. १००० (८ 

आना देलि मालथ प्रलत 

आना रु. ५० थप) 

 

वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

३३. जन्म लमलत प्रमालणत 

गने 

१) लनवेदन पत्र । 

२) सम्बलन्ित व्र्ालिको बबुा/आमाको 

नागररकताको प्रलतलिलप । 

३) अस्पतािमा जन्म भएको हकमा अस्पताििे 

जारी गरेको प्रमालणत जन्म प्रमाणपत्र / िोप 

काडाको प्रलतलिलप । 

४) आवश्र्क भएमा सजालमन मुचुल्का । 

 

रु. ५०० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

३४. घर पाति प्रमालणत 

गने 

१) लववरण िुिेको लनवेदन पत्र र लनवेदकको 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

२) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिलप । 

३) घरको नक्सा पासको प्रमालणत प्रलतलिलप । 

४) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद वा कर 

लनिाारण लस्वकृत भएको  कागजात । 

५) स्थिगत लनरीिण प्रलतवेदन । 

६) आवश्र्क भएमा सजालमन मुचुल्का । 

 

रु. ५०० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

३५. हकदार वा 

हकवािा प्रमालणत 

गने 

१) लववरण िुिेको लनवेदन पत्र र लनवेदकको 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

२) नाता प्रमालणत प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) हकदार प्रमालणतको िागी स्थिगत सजालमन । 

४) हकदार प्रमालणत गने थप कागजात । 

५) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

रु. ५०० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

३६. लववाह प्रमालणत 

गने 

१)  लववरण ििेुको लनवेदन पत्र । 

२) दुिहा दुिहीको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप । 

३) बसाइसरी आएको हकमा बसाइसराई दताा 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

४) दुिहा दुिही दुवै उपलस्थत भई सनाित गनुा पने । 

७)  आवश्र्क भएमा सजालमन मुचुल्का । 

५) सम्बलन्ित व्र्लिको पासपोटा साइजको फोटो । 

६) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

रु. ५०० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 



 

७) लवदेशमा रहेको हकमा लवदेशलस्थत नेपािी 

लनर्ोगबाट आएको लसफाररस । 

८) लववाह दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

 

३७. अलववालहत 

प्रमालणत गने 

१) लववरण िुिेको लनवेदन पत्र र लनवेदकको 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

२) संरिक वा अलवभावकिे कार्ाािर्को रोवहरमा 

गरेको सनाित पत्र । 

३) आवश्र्क भएमा सजालमन मुचुल्का । 

४) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

५) लवदेशमा रहेको हकमा लवदेशलस्थत नेपािी 

लनर्ोगबाट आएको लसफाररस । 

 

रु. ५०० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

३८. मृत्र्ु प्रमालणत गने १) लनवेदकको लनवेदन पत्र र  नागररकताको 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप  । 

२) मृतकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) आवश्र्क भएमा सजालमन मुचुल्का । 

४) अस्पतािमा मृत्र्ु भएको हकमा अस्पताििे 

जारी गरेको प्रमालणत मृत्र्ु प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप । 

५) आवश्र्क कागजात । 

६) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

 

२०३७ साि चैत्र मसान्त 

भन्दा अगालडको 

लनिःशुल्क र पलिको रु. 

१००।- 

वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

सामालजक सुरिा तथा पलञ्जकरण 

३९.  जन्म दताा गने १) बाबआुमाको नागररकता र लववाह दताा 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

२) अस्पतािमा/स्वास््र् ससं्थामा जन्म भएको 

हकमा उि ससं्थाबाट जारी गरेको प्रमालणत जन्म 

प्रलतवेदन / घरमा जन्म भएको भए पलिल्िो िोप 

लदएको प्रमाण वा अन्र् जन्म लमलत िलु्ने 

कागजात ।  

३) आवश्र्क भएमा सजालमन मुचुल्का । 

४) लवदेशमा जन्म भएको हकमा सम्बलन्ित देशमा 

रहेको नेपािी लनर्ोगबाट वा कन्सिुर सेवा 

लवभागबाट प्रमालणत कागज । 

५)  बाब ु बेपिा वा ठेगाना थहा नभएको भए सो 

सम्बलन्ि प्रहरी प्रलतवेदन । 

६) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

७) बसाइसरी आएको हकमा बसाइसराई दताा 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

८) लवदेशी भएमा बाबआुमाको राहादानी 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप तथा सम्बलन्ित स्थानीर् 

तहको वडामा बसोबास गरेको प्रमाण । 

 

घटना घटेको ३५ लदन 

लभत्र लनिःशुल्क / 

३५ लदन पलि रु. २००।– 

प्रलतलिलप रु.५००।- 

स्थानीर् 

पलञ्जकालिकारी 

(वडा सलचव) 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

४०. मृत्र्ु दताा गने १) मृतकको नागररकता / जन्म दताा प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप (बनेको भएमा ) 

२) सुचकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) अस्पतािमा/स्वास््र् ससं्थामा मृत्र् ु भएको 

हकमा उि संस्थाबाट जारी गरेको प्रमालणत मृत्र् ु

प्रलतवेदन । 

४) आवश्र्क भएमा सजालमन मुचुल्का । 

घटना घटेको ३५ लदन 

लभत्र लनिःशुल्क / 

३५ लदन पलि रु. २००।– 

प्रलतलिलप रु.५००।- 

स्थानीर् 

पलञ्जकालिकारी 

(वडा सलचव) 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 



 

५) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

६) मृतक लवदेशी भएमा सचुक र मृतकको राहादानी, 

प्रवेशाज्ञा तथा लनज त्र्स वडामा बसोबास गरेको 

प्रमाण । 

४१. लववाह दताा गने १) दुिहा दुिहीको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप । 

२) दुवै जनाको हािसािै लिचेको पासपोटा 

साइजको फोटो २/२ प्रलत । 

३) बसाइसरी आएको हकमा बसाइसराई दताा 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

४) दुवैको बबुाआमाको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप । 

५) अदाितबाट नाता कार्म भएको अवस्थामा 

दुिहा वा दुिही मध्रे् कुनै एक नभएमा 

अदाितबाट भएको नाता कार्मको कागज । 

६) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

 

घटना घटेको ३५ लदन 

लभत्र लनिःशुल्क / 

३५ लदन पलि रु. २००।– 

प्रलतलिलप रु.५००।- 

स्थानीर् 

पलञ्जकालिकारी 

(वडा सलचव) 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

४२. सम्बन्ि लवच्िेद गने १) पलत  र पत्नीको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप । 

२) अदाितबाट सम्बन्ि लवच्िेद भएको फैसिाको 

प्रलतलिलप । 

३)  लववहा दताा प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप । 

४) बसाइसरी आएको हकमा बसाइसराई दताा 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

५) नेपािी नागररकको लवदेशलस्थत अदाितबाट 

सम्बन्ि लवच्िेद भएको भए फैसिाको अंगे्रजी 

भार्ामा गरेको अनवुादिाई नोटरीपललिक वा 

सम्बलन्ित देशमा रहेको नेपािी दूतावास वा 

लनर्ोग वा कन्सुिर सेवा लवभागिे प्रमालणकरण 

गरेको कागजात । 

 

घटना घटेको ३५ लदन 

लभत्र लनिःशुल्क / 

३५ लदन पलि रु. २००।– 

प्रलतलिलप रु.५००।- 

स्थानीर् 

पलञ्जकालिकारी 

(वडा सलचव) 

सोही लदन 

४३. बसाइसराई आउने 

जाने दताा गने 

१) बसाइसराई गरी आउनेको हकमा बसाइसराई 

िगत हस्तान्तरण फारम र सचुकको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप र पररवारको कुनै 

सदस्र्को नाममा भएको घरजग्गा िनी 

प्रमाणपजुाा वा अन्र् प्रमाण । 

२) बसाइसराई गरी जानेको हकमा बसाइसराई गरी 

जाने पररवारका सबै सदस्र्को नागररकता 

प्रमाणपत्र र नाबािकको हकमा जन्मदताा 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप र जाने ठाउाँमा  पररवारको 

कुनै सदस्र्को नाममा भएको घरजग्गा िनी 

प्रमाणपजुाा वा अन्र् प्रमाण । 

 

बसाइसरी जानेको हकमा 

रु. २००।– र बसाइसरी 

आउनेको हकमा ३५ लदन 

लभत्र दताा गरे शुल्क 

निाग्ने र सो भन्दा पलि 

रु. २००।- 

स्थानीर् 

पलञ्जकालिकारी 

(वडा सलचव) 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 



 

४५. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सामालजक सुरिा 

भिाको िागी 

लनवेदन लदने 

क) जेष्ठ नागररक 

१) उमेर पुगेको लनवेदन । 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) रालष्ट्रर् पररचर्पत्रको  प्रलतलिलप । 

४) हािसािै लिचेको पासपोटा साइजको फोटो २/२ 

प्रलत 

५) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

  

 

लनिःशुल्क वडा सलचव कागजात लमलि 

आएको अवस्थामा 

सोलह लदन । 

ि) लविवा र एकि 

मलहिा 

१) पलत को मृत्र्ु दताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

२) लनवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) अलववालहत प्रमालणत ( अलववालहतको हकमा) । 

४) हािसािै लिचेको पासपोटा साइजको फोटो २/२ 

प्रलत  

५) रालष्ट्रर् पररचर्पत्रको  प्रलतलिलप । 

६) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

 

 

 

लनिःशुल्क वडा सलचव कागजात लमलि 

आएको अवस्थामा 

सोलह लदन । 

ग) अलत अशि पूणा 

अपांग 

 

१) लनवेदन पत्र । 

२) जन्म दताा प्रमाणपत्र / नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप । 

३) अपाङ्गता पररचर्पत्र । 

४) हािसािै लिचेको पासपोटा साइजको फोटो २/२ 

प्रलत 

५) रालष्ट्रर् पररचर्पत्रको  प्रलतलिलप । 

६) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

 

   

 

लनिःशुल्क वडा सलचव कागजात लमलि 

आएको अवस्थामा 

सोलह लदन । 

घ) दलित 

बािबालिका 

 

 

 

१) लनवेदन पत्र । 

२) जन्मदताा प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) संरिकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

४) हािसािै लिचेको पासपोटा साइजको फोटो २/२ 

प्रलत   

५) रालष्ट्रर् पररचर्पत्रको  प्रलतलिलप । 

६) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

लनिःशुल्क वडा सलचव कागजात लमलि 

आएको अवस्थामा 

सोलह लदन । 

राजश्व, व्र्वसार् तथा अन्र् लसफाररसहरु 

४६. सम्पलि कर घर / 

जग्गा कर  

१) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिलप 

२) अलघल्िो आलथाक वर्ामा मािपोत/ भूलमकर 

लतरेको रलसद । 

३) (पलहिो पटक भएमा) लनवेदकको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप,  पास नक्सापास 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

४)  

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

कागजात लमलि 

आएको अवस्थामा 

सोलह लदन । 



 

४७. बहाि कर १) बहाि सम्झौता । 

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) अलघल्िो आलथाक वर्ामा मािपोत/ भूलमकर 

लतरेको रलसद । 

 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

कागजात लमलि 

आएको अवस्थामा 

सोलह लदन । 

४८. व्र्वसार् नलवकरण १) लनवेदन पत्र । 

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) स्थानीर् तहबाट दताा भएको व्र्वसार् दताा 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

४) बहाि सम्झौताको प्रलतलिलप । 

५) आफ्नै घर टहरा भए चािु आलथाक वर्ा सम्मको 

मािपोत वा कर लतरेको रलसद । 

 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

कागजात लमलि 

आएको अवस्थामा 

सोलह लदन । 

४९. र्ोजना सम्झौताको 

लसफाररस  

१) जनप्रलतलनलिको रोवहरमा बसेको उपभोिा 

गठनको लनणार् । 

२) सलमतीको लनवेदन । 

३) सलमतीको पदालिकारीहरुको नागररकताको 

प्रलतलिलप  

४) अन्र् कागजातहरु, र्ोजनाको प्रालवलिक िागत 

स्टमेट । 

लनिःशुल्क वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

कागजात लमलि 

आएको अवस्थामा 

सोलह लदन । 

५०. र्ोजना भुिानीको 

लसफाररस 

१) सलमलतको भुिानी पाउाँ भन्ने लनवेदन । 

२) र्ोजना सम्झौता, िागत स्टमेट । 

३) सलमलतको कार्ा सम्पन्न भएको प्रावलिक 

प्रलतवेदन, सामालजक िेिा पररिण, लबि, 

भरपाई । 

४) र्ोजना अनुगमन सलमतीको र्ोजना अनगुमनको 

प्रलतवेदन, र्ोजनाको फोटोहरु 

लनिःशुल्क वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

कागजात लमलि 

आएको अवस्थामा 

सोलह लदन । 

५१. संस्था दताा 

लसफाररस गने 

१) लविान वा लनर्माविी लनवेदन र नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

२) संस्था भाडामा बस्नेभए सम्झौता पत्र र बहाि 

कर लतरेको रलसद नलतरेको भए लतनुा पने । 

३) संस्था आफ्नै घरमा बस्ने भए सोको जग्गािनी 

प्रमाण पजुाा र नक्सा पास प्रमाण पत्रको 

प्रलतलिलप । 

४) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

तोलकए बमोलजम वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

५२. व्र्वसार् दताा 

लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र र नागररकताको प्रलतलिलप । 

२) व्र्वसार् दताा गरेको प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

४) बहािमा भए  सम्झौता पत्रको प्रलतलिलप । 

५) दुई प्रलत पासपोटा साइजको फोटो । 

रु. ५०० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

५३. व्र्वसार् बन्द 

लसफाररस गने 

१) आफ्नो व्र्वसार्को लवस्तृत व्र्होरा सलहतको 

लनवेदन पत्र । 

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) चािु आलथाक वर्ा सम्मको व्र्वसार् नवीकरण 

गरेको प्रमाणपत्रको सक्कि । 

४) घर बहाि सम्झौताको प्रलतलिलप । 

५) स्थिगत प्रलतवेदन । 

६) लवदेशीको हकमा पररचर् िुल्ने कागजात वा 

सम्बलन्ित दुतावासको पत्र । 

७)  आफ्नो घर भएको भए चािु आलथाक 

वर्ासम्मको मािपोत वा सम्पलि कर लतरेको 

रु. ३०० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 



 

 

 सेवा लिनुअलघ सेवाग्रालहिे नगरपालिकािाई बुझाउनु पने सबै शुल्क, कर र दस्तुर बुझाएको हनुपने ि । 

 सेवा प्रदान गररदा पलहिा आउनेिाई पलहिो तथा जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्लि र मलहिािाई प्राथलमकता 

लदइनेि ।   

 

 

 

 

 

 

रलसद वा कर लनिाारण लस्वकृत भएको अन्र् 

कागजात । 

५४. प्रचलित काननु 

अनुसार 

प्रत्र्ार्ोलजत 

अलिकार बमोलजम 

अन्र् लसफाररस वा 

प्रमालणत गने   

१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

। 

२) लवर्र् साँग सम्बलन्ित प्रमाण कागजात । 

३) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

 

रु. ५०० ।- 

अंगे्रजी लसफाररसको 

हकमा रु. ७०० ।- 

वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

५५. स्थार्ी बसोबास 

प्रमालणत  

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

२) बसाइसरी आएको हकमा बसाइसराई दताा 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

३) सम्बलन्ित स्थानीर् तहको वडामा बसोबास 

गरेको प्रमाण । 

४) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

 

रू. २०० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 

५६. अंशवण्डा 

लसफाररस 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप । 

२) जग्गा िनी प्रमाण पजुााको प्रलतलिलप । 

३) जग्गा रहेको िेत्रको नापी नक्साको प्रमालणत 

प्रलतलिलप । 

४) चािु अलथाक वर्ा सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर वा एलककृत सम्पलि कर लतरेको रलसद । 

 

रू. ८०० ।- वडा अध्र्ि/वडा 

सदस्र्/वडा सलचव, 

सम्बलन्ित फााँटका 

कमाचारी । 

सोही लदन, 

सजालमनको हकमा 

बलिमा ३ लदन लभत्र 

। 


